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TUTORIAL DE UTILIZAGAO DO SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS FINANCEIRA

Este Tutorial tem por objetivo apresentar as funcionalidades e orienta¢cdes quanto ao uso do
sistema de Prestacdo de Contas financeira, o qual possibilita ao outorgado realizar o controle
da prestacdo de contas financeira, relativa a utilizacdo dos recursos financeiros concedidos pela
Fundagao Carlos Chagas Filho de Amparo a Pesquisa do Estado do Rio de Janeiro — FAPERJ,
mediante o cadastro e gerenciamento de informag¢des e documentagdes, que resultardo no
Relatério Financeiro da Prestacdo de Contas para encaminhamento a Fundagdo, com
acompanhamento do status do processo.

O sistema de Presta¢do de Contas Financeira apresenta os seguintes facilitadores:

e Submissdo online da documentacao;

e Integracdo de dados com os sistemas SisFAPERJ, SEI-RJ, SERPRO (extracdo dos dados das
notas fiscais eletronicas);

e Simplificacdo na organizacao da documentacdo e gerenciamento das despesas;

e Os recibos gerados comporao automaticamente a documentacdo da Prestacdo de
Contas Financeira;

e Em caso de recibo do outorgado é dispensada impressao para assinatura. E, com relagao
a recibo de terceiros, permitida a assinatura digital, tipo GOV.BR;

e Termos de Transferéncia e Entrega de Bens gerados automaticamente, com
numeracgado sequencial e drea de gerenciamento durante a sua realiza¢ao;

e Atestacdo das despesas realizada eletronicamente durante o cadastramento das
despesas;

e Os arquivos da Prestacdo de Contas financeira sdo gerados na extensdo PDF e
particionados automaticamente para integracao ao processo administrativo do sistema
SEI- RJ;

e O Sistema identifica possiveis pendéncias, evidenciadas no Relatério Financeiro, para
tratamento do outorgado, contudo nao impedindo a submissdao da documentacao;

e Apds o cadastro da Prestacdo de Contas Financeira o outorgado pode
acompanhar o status do processo;

e O Relatério Financeiro é gerado automaticamente pelo sistema, apds o cadastramento
das informagdes.

Prestar contas da utilizacdo do fomento concedido pela FAPER) é responsabilidade do
outorgado e consiste em evidenciar a execuc¢ao técnica e financeira do seu projeto, mediante a
apresentacdo da Prestacdo de Contas, a qual deve ser composta pelos, respectivos, Relatério
Técnico e Relatério Financeiro.

O Relatdrio Financeiro é gerado pelo sistema de Prestacdao de Contas a partir das informacgdes
cadastradas e carregado para o SisFAPERJ, onde o outorgado deve carregar o arquivo para
submeté-lo a FAPERJ, juntamente com o Relatdrio Técnico.

Reforca-se que a Prestacdao de Contas deve ser entendida como um processo que comega no
exato momento em que se inicia a realizacdo do projeto, portanto, as informacdes inerentes a
execucdo financeira do projeto devem ser cadastradas e gerenciadas no sistema a partir da
efetivacdo do primeiro pagamento de despesa pertinente ao projeto, sendo desenvolvida ao
longo da sua execucdo, devendo ser finalizada e apresentada a FAPERJ no prazo determinado
no Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilio/Bolsa.
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I - ACESSO AO SISTEMA (voltar ao sumdrio)

1.1 Login

Para acessar o sistema de Prestacao de Contas, o outorgado terd duas opgdes.

1.1.1 Acesso via SisFAPERJ

O acesso ao sistema de Prestagdo de Contas pode ser feito através do sistema SisFAPERJ
(https://SisFAPERJ.faperj.br/), com os dados de login do outorgado do préprio SisFAPERJ:

Opgcao <Fungbes>, <solicitante>, <Prestacao de Contas>:

Funcoes

4 O Solicitante
@ Meu cadastro
@ Meu sisFAPERJ
@ Meu Protocolo
@ Prestacao de Contas
@ Download - Manual de Utilizacao do Sis
@ Calendario Geral de Abertura
@ Troca de Senha
@ Extrato - IRPF
4 O Avaliador
@ Minhas Avaliacdes - Mérito
@ Meus Pareceres

1.1.1 Acesso via pagina da internet da FAPERJ

Acesso ao sistema de Prestacdo de Contas através do site da FAPERJ
(https://pcontas.faperj.br):

Menu <Servicos>, <Prestacao de Contas>, <Sistema de Prestacdo de Contas> informe nos
campos apropriados o seu login (CPF/CNPJ) e senha do sistema SisFAPERJ, para autenticacdo e
clique em <Entrar>.
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https://sisfaperj.faperj.br/
https://pcontas.faperj.br/

FAPERJ

P 50 Eston. o i e acies

Ol4, seja bem vindo!

Efetue o login para prosseguir

Digite seu CPF ou CNPJ

999.999.999-99

Digite sua senha

................

1 Lembrar senha Recuperagio de senha

Figura 1

1.2 Recuperagao de senha
Se esquecer a senha, clique no link <Recuperagao de senha>.

Na tela <Recuperacao de senha>, digite novamente seu CPF ou CNPJ e seu e-malil
cadastrado na FAPERIJ e siga as instrucdes enviadas para redefinir sua senha.

st Aen Cariare M PE“-I

5 Femia 00 Estouto. e T e Jarcir

Recuperagdo de senha

Digite as suas Informacdes para
prosseguir

Digite seu CPF ou CNPJ

999.999.999-99

Digite seu e-mail

gabriel@example.com.br

Enviar

Figura 2
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1.3 Altera¢ao de senha

A nova senha sera enviada por e-mail, garantindo a seguranca do acesso.

()

E-mail de modificacio de senha
enviado com sucesso!

Figura 3

Apds acessar o sistema com a senha enviada para o seu e-mail, clique no botdo ao lado direito
do topo da tela, onde consta seu nome, e depois na opgao <Alterar senha> siga os passos.

—

Alierar senha

Sair

Gerenciamento de controle de prestagao de contas

Nimero Titulo do projeto Modalidade Edicdo Tipo do outorgado Status Acgdes

+ Adicionar prestacao de contas

Figura 4
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Apods realizar a alteracdo da senha, clique no botdo <voltar> para acessar o sistema novamente.

Sua nova senha foi
alterada com
sucesso!

Voltar

Figura 5

Tutorial de utilizagdo do Sistema Prestagao de Contas Financeira




Il - GERENCIAMENTO DE CONTROLE DE PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA (voltar ao
sumdrio)

A funcionalidade “Gerenciamento de Controle de Prestagdo de Contas” tem por finalidade
permitir ao outorgado que cadastre o projeto para o qual elaborara a sua Prestacdao de Contas
Financeira, e registre todos os documentos e as informacgdes referentes a execucdo financeira
do projeto, de forma que possa gerenciar a Prestacdo de Contas financeira ao longo do
periodo de sua execucdo, utilizando as ac¢des listadas, a seguir, acessiveis na coluna “A¢des”
da tela “Gerenciamento de Controle de Prestagdo de Contas”:

=  Projeto/Prestagéo de contas

Alterar Controle de Prestacdo de Contas
Informacdes Bancarias

Documentos Complementares
Demonstrativo

Relatério

AN NANANEN

= Despesas
v Adicionar despesas
v" Gerenciamento de despesas

=  Doagoes
v" Gerar termo
v" Gerenciamento de doacdes

®  Carregar Relatdrio Financeiro para FAPERJ

E, também, acompanhar o status de elaboracdo e finalizacdo da Prestacdo de Contas
Financeira:

e “Em elaboragéo” (Enquanto a o outorgado alimenta as informagdes no sistema e
ndo for enviada a FAPERJ);

e  “Enviada para a FAPERJ” (Apés envio da documentacdo a FAPERJ);

e “Em andlise” (Ap6s o recebimento da documentagdo na Auditoria Interna para
analise da equipe técnica);

e “Em exigéncia” (Quando se emite Solicitagdo de Exigéncias da da Prestacao
de Contas Financeira);

e “Aprovada” (Apds aprovacdo do titular da FAPERJ e correspondente baixa
contabil).
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1.1 Adicionar Prestacdo de Contas Financeira (voltar ao sumdrio)

Na tela “Gerenciamento de controle de prestacdo de contas”, clique na op¢ao <+ Adicionar
prestacdao de contas>, para criar um novo Controle de Prestacdo de Contas para um projeto
que deseja prestar contas.

O projeto cadastrado sera adicionado a lista para gerenciamento. E possivel cadastrar mais de
um projeto para gerenciamento de presta¢ao de contas.

e

Alterar senha

Sair

Gerenciamento de controle de prestagao de contas

Nimera Titulo do projeto Modalidade Edigao Tipo do outorgado Status Agdes

+ Adicionar prestacio de contas

Figura 6

11.L1.1 Novo controle de prestagdo de contas
Ao adicionar prestacdo de contas, o outorgado ird selecionar e cadastrar o projeto ao qual

deseja iniciar a correspondente Prestacdo de Contas financeira.

11.1.1.1 Dados do projeto

Na aba “Dados do projeto” da tela “Novo controle de prestacdo de contas”, selecione o
processo, relativo ao projeto para o qual deseja prestar contas. Apds a selecao do processo,
a maioria dos campos sdo preenchidos automaticamente com as informacgdes ja trazidas do
SisFAPERJ, exceto os campos "Descrigcdo" e "Observagdo":
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v" 0 campo “Descri¢do” é destinado a um breve resumo sobre o projeto.

v 0 campo “Observagdo” é destinado a esclarecimentos que se facam necessarios sobre a
utilizacdo do fomento. As informagdes contidas neste campo constardo no Relatério Financeiro
da Prestacdo de Contas.

—

(1 Tela inicial Novo controle de prestacao de contas

Dados do projeto v  Endereco de execugdo >

@  Ooualquer aiteragin devers ser comunicado a FAPER | & SISFAPER |

Numero do processe * Outorgado/Representante legal * Data de outorga

Selecione uma opgao ~ Digite aqui 10/01/2024
E-26/210.100/2024
Instituicdo/Empresa *

E-26/210.100/2023

Digite aqui
E-26/210.100/2022
E-26/210.100/2021 CPF ou CNPJ Modalidade
E-26/210.100/2020 Digite aqui

Ver todos os processds
caigao

Descricéo

Digite aqui

Observagdes

Digite aqui

Avangar Cancelar

Figura 7
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E possivel alterar as informagdes nos campos que estiverem habilitados para edi¢do, mas é
preciso comunicar previamente a FAPERJ, conforme mensagem em azul na tela. Se desejar
prosseguir com o preenchimento, clique no botdo <Avangar>.

2 0@ Fernando v

(1 Telainicial | Novo controle de prestagao de contas

Dados do projeto v  Endereco de execucio >

@  Qusiquer atteragan devers ser comunicado a FAPER] & SISFAPER.

NUmero do processo * Qutorgado/Representante legal * Data de outorga
E-26/210100/2022 v Gabriel Ferreira 10/01/2024

Titulo do projeto * Instituicio/Empresa *
Pesquisa de fauna brasileira Empresa A

Tipo do outorgado * CPF ou CNPJ Modalidade
Pessoa juridica w7 99.999.999/0001-99 APQ1

Edigdo

E_47/2021 - APOID AO DESENVOLVIMENTOC CIENTIFICO E TECNOLOGICO REGIONAL NO RJ - (DCTR) - 2021

Descrigao

Projeto para conservar a fauna em ambientes aeroportudrios.

Observages

Projeto com o prazo de no maximo 120 dias.

Avangar Cancelar

Figura 8
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1.1.1.2 Enderego de execugao

No aba "Enderego de execugdo" preencha as informagdes correspondentes ao endereco de
execugao do projeto.

Ressalta-se que nas abas “Dados do projeto” e “Endere¢o de execugdo”, todos os campos que
contém (*) sdo obrigatérios.

Se desejar finalizar o cadastro do projeto, clique no botdo <Avangar>.

——

M Telainicial | Novo controle de prestagio de contas
ados do projeto > Enderego de execugdo Vv

Departamento * Enderego *

Departamento A Rua Antenor Mathias Marques, 1500 - BLO3 AP101
CEP * Bairro * Municipio *
22.222-222 Jardim Mario Leal Mangaratiba

Estado *

Rio de Janeiro e

Avancar Cancelar

Figura 9

Apds finalizar o cadastro do projeto, aparecera um modal de sucesso com a seguinte
mensagem: "Projeto cadastrado com sucesso!".
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&

Projeto cadastrado com
sucesso!

Figura 10

O projeto cadastrado fica com status inicial "Em elaboragdo".

& 04, Femando v

Gerenciamento de controle de prestacdo de contas

+ Prestacao de contes

Numero Titulo do projeto  Modalidade  Edigdo Tipo do outorgado Status Agdes
E-26/210100/2022  Titulo A ARE 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Enviado para FAPERJ [©]
E-26/210100/2022  Titulo APQ1 01.2020 apoio a pesquisa Juridica
E-26/210100/2022  Titulo ADT 4 01.2020 apoio a pesquisa Juridica Enviada @
E-26/210100/2022  Titulo APQ1 01.2020 apoio a pesquisa Juridica Enviada @
E-26/210.100/2022  Titulo APQ1 01.2020 apolo a pesquisa Fisica Em exigéncia ®
E-26/210100/2022  Titulo APQ3 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Em elaboragio @
E-26/210100/2022  Titulo APQ1 01.2020 apoio a pesquisa Juridica Enviada ®
E-26/210100/2022  Titulo ARE 01.2020 apoio a pesquisa Juridica Em elaboragdo [©)
E-26/210100/2022  Titulo APQ1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Aprovada ®
E-26/210100/2022  Titulo AT 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Em exigéncia @

Mostrando 1- 10 de 120 « < 1 2 3 4 >

Figura 11
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Para retornar a tela anterior sem gravar as informacoes, clique no botdo <Cancelar> e, em
seguida aparecera a mensagem de confirmac¢do do cancelamento, clique no botdao <Sim>.
Caso desista do cancelamento, clique no botdo <Ndo> para continuar na tela atual.
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Deseja cancelar os dados
informados? Todas as
informagoes serao perdidas!

[Nao]

Figura 12

1.2 AgOes para elaborar a Prestagao de Contas financeira ... (voltar ao sumdrio)

1.2.1 Alterar controle de prestacao de contas

Na tela “Gerenciamento de controle de prestagcdo de contas” clique na coluna “A¢bes” do
projeto desejado, e selecione a op¢ao <Alterar controle de presta¢ao de contas>.

Caso deseje alterar/corrigir informacgdes em projetos cadastrados no “Controle de prestacdo
de contas”.
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"

Gerenciamento de controle de prestagado de contas

+ Prestacéo de contas ‘

Niimero Titulo do projeto Modalidade Edicao Tipo do outorgado ~ Status Agdes
E-26/210.100/2022 Titulo A ARE 01.202¢C @
rojeto/Prestagdo de contas A
B  Projeto/P o d
£-26/210100/2022  Titulo APQ1 01.202¢ AltaraRoontiole AN plestAcan deicontan @
Informages bancdrias
E-26/210100/2022  Titulo ADT 4 01.202¢ PRt R e ®
Demonstrativo
E-26/210100/2022  Titulo APQ1 01.202¢ Selardon ®
I Despesas ~
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202C Adicionar despesa @
Cerenciamento de despesas
E-26/210.100/2022 Titulo APQ3 01.202¢C g Doagdes ~ @
Gerar termo
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202C Garenciamento de doagoes @
. @) Gerar relatorio financeiro para FAPERJ
E-26/210.100/2022 Titulo ARE 01.202¢C @
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Aprovada @
E-26/210.100/2022 Titulo AIT1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Em exigéncia @

Mostrando 1- 10 de 120 &« < lz‘ 2 3 4 > »

Figura 13

Na tela “Alterar controle de presta¢do de contas” (mesma tela de “Adicionar prestagdo de
contas”) é possivel alterar as informacdes nos campos que estiverem habilitados para edicdo,
mas é preciso comunicar previamente a FAPERJ, conforme mensagem em azul na tela.

Se desejar prosseguir com o preenchimento, clique no botdo <Avangar>.
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(1 Tela inicial Alterar controle de prestacao de contas

Dados do projeto  ~  Endereco de

@ ouslquer altes 2 o a FAPER | & SISFAPER |

Numero do processo Outorgado/Representante legal * Data de outorga
E-26/210.100/2022 Gabriel Ferreira 10/01/2024
Titulo do projeto * Instituicdo/Empresa *
Pesguisa de fauna brasileira Empresa A }
Tipo do outorgado * CPF ou CNPJ Modalidade
Pessoa fisica = 999.999.999-99 APQ1
Edigéo

E_47/2021 - APOIO AO D

SENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO REGIONAL NC RJ - (DCTR) - 2021

Descricéo

Projeto para conservar a fauna em ambientes aeroportudrios.

Observagio

Projeto com o prazo de no maximo 120 dias.

Avangar

Figura 14

Cligue no botdo <Avangar> para finalizar a alteracao do projeto.
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&,

Projeto alterado com
sucesso!

Figura 15

Para retornar a tela anterior sem gravar as informacdes, clique no botdao <Cancelar> e, em
seguida aparecera a mensagem de confirmacdo do cancelamento, clique no botdo <Sim>.

Caso desista do cancelamento, clique no botdo <Ndo> para continuar na tela atual.
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Deseja cancelar os dados
informados? Todas as
informagdes serao perdidas!

o -

Figura 16

1.2.2 Informagdes bancarias

Na tela “Gerenciamento de controle de prestagcdo de contas” clique na coluna “A¢des” do
projeto desejado, e selecione a opc¢do <Informagdes bancarias>.
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"

Gerenciamento de controle de prestagado de contas

+ Prestacéo de contas ‘

Nimero Titulo do projeto Modalidade Edicao Tipo do outorgado ~ Status Agdes
E-26/210.100/2022 Titulo A ARE 01.202¢C @
& Projeto/Prestagdo de contas A
E’26/210100/2022 Titulo APQ1 01.202¢ Alterar controle de prestagao de Contas @
Informagdes bancdrias
E-26/210100/2022  Titulo ADT 4 01.202¢ BRLDERON C""’p'tih)”'a’e* ®
Demonstrativo
E-26/210100/2022  Titulo APQI 01.202¢ Selordon ®
I  Despesas ~
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202C Adicionar despesa @
Gerenciamento de despesas
E-26/210.100/2022 Titulo APQ3 01202¢ g DoagBes ~ [©]
Gerar termo
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202¢C Garenciamento de doagoes @
§ @) Gerar relatério financeiro para FAPERJ
E-26/210.100/2022 Titulo ARE 01.202¢C @
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Aprovada @
E-26/210.100/2022 Titulo AIT1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Em exigéncia (C]

Mostrando 1- 10 de 120 « < lz‘ 2 3 4 > »

Figura 17

Na tela “Informacbes bancdrias” preencha as informagbes relativas a movimentagao
bancaria do projeto e anexe o correspondente extrato bancario da conta do fomento,
referente ao periodo da Prestacao de Contas, como também, o comprovante de devolugao de
recursos financeiros e o termo de encerramento de conta bancaria.

Esta acdo devera ser, também, utilizada em casos Prestagdo de Contas de auxilios nao
executados para devolugao total de recursos.

Todos os campos que contém (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Todos os documentos a serem anexados devem ser do tipo PDF e ter tamanho maximo de
15MB.

Cligue no botdo <Salvar> para gravar as informac¢ées ou no botdo <Voltar> para retornar a
tela anterior.
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R

(A Telainicial Informagdes bancarias

b ario/ pi de cao de recursos/ Termo de encerramento de Conta v
Tarifas bancarias Rendimento de aplicagdo financeira
R$ 0,00 R$ 0,00
Saldo remanescente devolvido Saldo remanescente para proxima PC parcial
R$ 0,00 R$ 0,00

Saldo remanescente para proxima PC parcial anterior

R$ 0,00

Upload de extrato bancario

Apenas formata pal & com tamanho maxino

| a Extrato bancario.pdfl Visvalizar & [

| + Adicionar documentos

| Upload de comprovante da devolugéo de recursos

Apenas formato pdf & com tamanho maximo d

[a Comprovante de devolugao.pdf

|
i
i
Visualizar & [ :
|
|
|

| + Adicionar documentos

f Upload de termo de encerramento de conta

| Apenas formato pdf € com tamanho maximo d

a Termo de encerramento de conta.pdf Vaslear| <2 8

+ Adicionar documentos

Esclarecimento

Comprovante referente ao més de maio/2023

-

Figura 18
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Apds anexar os documentos e salvar as informacgGes, aparecera um modal de sucesso com a
seguinte mensagem: "Documento anexado com sucesso!".

&

Documento anexado com
sucesso!

Figura 19

1.2.3 Documentos complementares

Na tela “Gerenciamento de controle de prestagcdo de contas” clique na coluna “A¢ées” do
projeto desejado, e selecione a op¢do <Documentos complementares>.

Tutorial de utilizagdo do Sistema Prestagao de Contas Financeira




"

Gerenciamento de controle de prestagdo de contas

+ Prestacdo de contas ‘

Ntimero Titulo do projeto Modalidade Edicao Tipo do outorgado ~ Status Agdes
E-26/210.100/2022 Titulo A ARE 01.202¢C @
& Projeto/Prestagdo de contas A
E’26/210100/2022 Titulo APQ1 01.202¢ Alterar controle de prestagao de Contas @
Informages bancdrias
E-26/210100/2022  Titulo ADT 4 01.202¢ BRSSOt COpie I ®
Demonstrativo
E-26/210100/2022  Titulo APQ1 01.202¢ Selardon ®
dw,  Despesas ~
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202C Adicionar despesa @
Cerenciamento de despesas
E-26/210.100/2022 Titulo APQ3 01.202¢C g Doagdes ~ @
Gerar termo
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202C Garenciamento de doagoes @
. @) Gerar relatorio financeiro para FAPERJ
E-26/210.100/2022 Titulo ARE 01.202¢C @
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Aprovada @
E-26/210.100/2022 Titulo AIT1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Em exigéncia @

Mostrando 1- 10 de 120 &« < lz‘ 2 3 4 > »

Figura 20

Na tela “Documentos complementares” anexe documentos complementares a Prestacdo de
Contas Financeira e preencha o campo "Esclarecimento" acerca do que se trata a
documentacdo anexada.

Todos os documentos a serem anexados devem ser do tipo PDF e ter tamanho maximo de
15MB.

Cligue no botao <Salvar> para gravar as informac¢des ou no botdo <Voltar> para retornar a
tela anterior.
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(M Telainicial | Documentos complementares

Upload de 1tos v

i
|
: Documentos complementares !
I

Apenas formata pdf € com tamanho maximo de 15M8

a Documento 01.pdf ~ Visualizar & [

+ Adicionar documentos

Esclarecimento

Documento complementar referente ac extrato do més 01/2023

Voltar

Figura 21

Apds anexar os documentos e salvar as informacdes, aparecerd um modal de sucesso com a
seguinte mensagem: "Documento anexado com sucesso!".
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Documento anexado com
sucesso!

Figura 22

11.2.4 Demonstrativo

Na tela “Gerenciamento de controle de prestacdo de contas” clique na coluna “A¢des” do
projeto desejado, e selecione a opcao <Demonstrativo>.
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Gerenciamento de controle de prestagdo de contas

+ Prestagdo de contas ‘

Nimero Titulo do projeto Modalidade Edigéo Tipo do outorgado ~ Status Agoes
E-26/210.100/2022 Titulo A ARE 01.202C @
& Projeto/Prestagdo de contas A
£-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202¢ Alterar controle de prestagdo de Contas @
Informagdes bancdrias
E-26/210100/2022  Titulo ADT 4 01.202¢ BochimErioR compiemantares; @
Demonstrativo
E-26/210100/2022  Titulo APQ1 01.202¢ Belotrition ®
I Despesas ~
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202C Adicionar despesa @
Gerenciamento de despesas
E-26/210.100/2022 Titulo APQ3 01.202¢C g Doagbes ~ @
Gerar termo
E-26/210100/2022  Titulo APQ1 01.202¢ AT EnE ®
’ @ Gerar relatério financeiro para FAPERJ
E-26/210.100/2022 Titulo ARE 01.202¢C @
E-26/210.100/2022  Titulo APQ1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Aprovada @
E-26/210.100/2022 Titulo AIT1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Em exigéncia [©)

Mostrando 1 - 10 de 120 « < lz‘ 2 3 4 > »

Figura 23

Na tela “Demonstrativo” pode-se visualizar e acompanhar as seguintes informacdes
cadastradas sobre o projeto, durante a elaborac¢do da Presta¢do de Contas financeira:

e Recursos concedidos (Deliberagao);
e Recursos pagos (Pagamentos);

e Despesas cadastradas;

e Resumo financeiro.

As despesas cadastradas, ao longo da elaboracdo da Prestacdo de Contas financeira, sdo
relacionadas no item “Despesas cadastradas” do Demonstrativo pela data do registro no
sistema.

E os valores cadastrados estdo demonstrados no “Resumo financeiro” do Demonstrativo.

Cligue no botdo <Sair> para fechar a tela atual e retornar a tela anterior.
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it Telainicial | Demonstrativo

Dados Vv

Recursos concedidos (Deliberagao)

Parcela Classificacdo Valor

Parcela Unica Custeio R$ 347.7986,40
Parcela Unica Capital R$ 34.631,80
Total RS 382.428,20

Recursos pagos (Pagamentos)

Data Classificacdo Valor
12/04/2022 Custeio R$ 347.796,40
12/04/2022 Capital R$ 34.631,80
Total R$ 382.428,20

Despesas cadastradas

Data Tipo Nota Valor

Nenhum item encontrado

Total RS 0,00

Resumeo financeiro

Valor Total

Valor total recebido do fomento R$ 382.428,20
Valor das despesas cadastradas R$ 0,00

Valor de contrapartida R$ 0,00

Valor de recursos proprios R$ 0,00

Tarifa bancéria R$ 0,00
Rendimento de aplicagao financeira R$ 0,00

Saldo remanescente devolvido a FAPERJ R$ 0,00

Saldo remanescente da PC Parcial anterior R$ 0,00

Saldo remanescente da PC Parcial R$ 0,00

Figura 24
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1.2.5 Relatorios

Na tela “Gerenciamento de controle de prestagdo de contas” clique na coluna “A¢ées” do

projeto desejado, e selecione a opcao <Relatdrios>.

FAPERJ

2 0@ Fernando v

Gerenciamento de controle de prestagdo de contas

Nimero

E-26/210.100/2022

Titulo A

E-26/210.100/2022 Titulo

E-26/210.100/2022 Titulo

E-26/210.100/2022 Titulo

E-26/210.100/2022 Titulo

E-26/210.100/2022 Titulo

E-26/210.100/2022 Titulo

E-26/210.100/2022 Titulo

E-26/210.100/2022 Titulo

E-26/210.100/2022 Titulo

Mostrando 1-10 de 120

Na tela “Relatdrios” pode-se visualizar as seguintes informacdes, cadastradas no projeto:

e Dados do Projeto;

Titulo do projeto

Modalidade

ARE

APQ1

ADT 4

APQ1

APQ1

APQ3

APQ1

ARE

APQ1

AIT1

Edicao Tipo do outorgado ~ Status
01.202C
& Projeto/Prestagdo de contas A
01.202¢ Alterar controle de prestagdo de Contas
InformagGes bancdrias
01.202¢ Documentos compliementares
Demonstrativo
01.202¢ Relatérios
dm,  Despesa’s ‘A
01.202C Adicionar despesa
Gerenciamento de despesas
Qi € Doagbes ~
Gerar termo
01:202¢ Gerenclamento de doagdes
@ Gerar relatorio financeiro para FAPERJ
01.202¢C
01.2020 apoio a pesquisa Fisica Aprovada
01.2020 apoio a pesquisa Fisica Em exigéncia

“<Dyga>»

Figura 25

e Demonstrativo de Receitas e Despesas (Receita/Despesa);

e Detalhamento das Despesas;

e Detalhamento das Despesas de Contrapartida;
e Detalhamento das Doagdes;

e Documentacdo Bancaria;
e QOutros Documentos Complementares;

e Observacdes do Projeto/Pendéncias.

+ Prestacdo de contas ‘

Agoes

® 6 @ 6 6 6 e e 6 e
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Tendo em vista que os itens da nota fiscal eletronica XML ou por chave de acesso sao
carregados diretamente da base de dados das Secretarias de Fazenda Estaduais ou Fazenda
Nacional sem os valores dos correspondentes impostos, podera ocasionar uma diferenca
entre o somatdrio total dos valores dos itens “1.1 Utilizado com despesas de custeio” e “1.2
Utilizado com despesas de capital” em relagdo ao valor do item “Recursos FAPERJ” do
Demonstrativo de Receitas e Despesas (Receita/Despesa), assim, o sistema acusara a seguinte
informacao, fato que ndo causara qualquer prejuizo a prestacao de contas:

Aviso: Diferenga existente entre o somatodrio dos itens “1.1 Utilizado com despesas de
custeio” e “1.2 Utilizado com despesas de capital” e o valor do item “Recursos FAPERJ”,
porque nos itens 1.1 e 1.2 apresenta o valor dos itens das despesas, ndo incluindo o valor
dos impostos da nota fiscal.

Clique no menu <Voltar> no topo da tela, para retornar a tela anterior.
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< & www.faperj.com.br

< Voltar

Oevens —
RELATORIO FINANCEIRO
SUMARIO

|. DADOS DO PROJETO

Il. DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS
RECEITA

DESPESA
IIl. DETALHAMENTO DAS DESPESAS

IV. DETALHAMENTO DAS DESPESAS DE CONTRAPARTIDA
V. DETALHAMENTO DAS DOAGOES

V1. DOCUMENTAGAO BANCARIA

VIl. OUTROS DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

VIIl. OBSERVAGOES/PENDENCIAS

|. Dados do projeto
Il. Demonstrativo de receitas e despesas
|||. Detalhamento das despesas

IV. Detalhamento das despesas de
contrapartida

V. Detalhamento das doacodes
VI. Documentagao bancaria
VII. Outros documentos complementares

VIIl. Observagoes/Pendéncias

Figura 26
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1.2.6 Adicionar despesas

Na tela “Gerenciamento de controle de prestacdo de contas”, clique na coluna “A¢des” do
projeto desejado, e selecione a op¢do <Despesas>, <Adicionar despesas>.

FAPER_I

& 04 Fernando v

Gerenciamento de controle de prestacao de contas

Nimero

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

Mostrando 1- 10 de 120

Titulo do projeto

Titulo A

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Modalidade

ARE

APQ1

ADT 4

APQ1

APQ1

APQ3

APQ1

ARE

APQ1

AIT1

Edicao

01.202¢C

01.202C
Informagdes bancérias
01.202¢C Documentos complementares
Demonstrativo
01.202¢ Relatérios
I, Despesas ~
01.202¢C Adicionar despesa
Cerenc\amen{h’)e despesas
012020 o Doagdes ~
Gerar termo
01:202¢ Gerenclamento de doagdes
@) Gerar relatério financeiro para FAPERJ
01.202¢C
01.2020 apoio a pesquisa Fisica Aprovada
01.2020 apoio a pesquisa Fisica Em exigéncia

Tipo do outorgado ~ Status

B Projeto/Prestagdo de contas ~

Alterar controle de prestagao de Contas

« <D 3 4 > »

Figura 27

=+ Prestacdo de contas |

Agées

®

®@ 60 @ & e o 6| @

Na tela “Gerenciamento de controle de prestacdo de contas” selecione um tipo de
comprovante relativo a despesa que se estd cadastrando. Os tipos de comprovantes s3o:

SN NENENENRN

Nota fiscal — XML;
Nota fiscal — Chave de acesso;
Nota fiscal — Insercdo manual;
Recibo de colaborador eventual — PF;
Recibo de diarias do outorgado;
Recibo de diarias de terceiros;

Recibo de didrias para trabalho de campo coletivo.
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Tipo de comprovante

Selecione um tipo de comprovante *
Selecione uma opgao
Nota fiscal - XML
Nota fiscal - Chave acesso
Nota fiscal - Insercéo manual
Recibo de colaborador eventual - PF
Recibo de diarias do outorgado
Recibo de diarias de terceiros

Recibo de diarias para trabalho de campo coletivo

Figura 27

11.2.6.1 Controle de documento fiscal - Nota fiscal - XML

Selecione o tipo de comprovante desejado <Nota fiscal — XML > —e clique no botdo
<Prosseguir>.
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Tipo de comprovante

Selecione um tipo de comprovante *

Nota fiscal - XML

Figura 28

11.2.6.1.1 Controle de documento fiscal — Dados da Nota Fiscal — XML

Na aba “Dados da nota fiscal”, clique em <+ Adicionar documentos>, na secdo Upload de
nota fiscal, e anexe uma nota fiscal em formato de arquivo XML e no tamanho maximo de 15
MG.

Assim que o documento é anexado, as informacdes referentes a nota fiscal sdo
automaticamente preenchidas na tela (Origem, Valor total do comprovante, Nimero do
documento, Data de emissdo, Favorecido e CPF/CNPJ do favorecido).

Marque a opgdo <Declaro que o(s) material(is) foi(ram) entregue(s)/servico(s) foi(ram)
prestado(s)> para atestar a despesa.

Clique no botdo <Avangar>.
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Caso o outorgado nao possua o documento DANFE ou ndo consiga utilizar o cédigo da Chave

de acesso, pode cadastrar a despesa no tipo de comprovante: “Nota fiscal — Inser¢ao

manual”, apresentada no item 11.2.6.3.1 deste Tutorial.

"

(A Telainicial | Controle de documento fiscal

Documentes ¢ > Itens para doa..

Dados da notafiscal Vv nformagdes de pagamento
Nimero do processo Tipo de despesa
XN
Upload de nota fiscal
Apenas farmato pdf @ com tamanho méxime de 1SMB
@ NFe23123123123123123123123123221.xml Visualizar & [0
100%
Origem Valor total do comprovante Ndmero do documento
000.00 12
Data de emissdo Favorecido CPF/CNPJ do favorecido

@ Declaro que o(s) material(is) foi(ram) entregue(s)/servico(s) foilram) prestado(s) *

Avangar Cancelar

Figura 29

11.2.6.1.2 Controle de documento fiscal - Informagdes de Pagamento - Nota fiscal - XML

Na aba “Informag¢bes de pagamento”, clique em <+ Adicionar informag¢ao de pagamento> e
informe os dados sobre o pagamento efetuado referente a nota fiscal registrada e anexada.

Clique no botao <Avangar>.
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(A Telainicial | Controle de documento fiscal

sdanotafiscal >  Informacdesde pagamento Vv

Data Forma de pagamento N° da operagao Valor pago

+ Adicionar informacao de pagamento

Avangar Cancelar

Figura 30

Na modal “Adicionar informacées de pagamento” preencha todas as informacgdes, e no
campo "Forma de pagamento" selecione a forma de pagamento da despesa: Pix,
Transferéncia, Cheque, Recursos préprios e Contrapartida.

Para as formas de pagamento “Recursos proprios” e “Contrapartida”, deve-se informar os
valores aportados pelo outorgado, que contribuiram para a execu¢ao do projeto e proceder
a anexacdo do(s) correspondente(s) documento(s), se exigiveis, na aba “Documentos
complementares” e, no campo "Observa¢des" informe a que se refere(m) esse(s)
documento(s).

Cligue no botdo <Adicionar>.
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Adicionar informagdes de pagamento

Data *

20/01/2024

Forma de pagamento *
Pix
Nimero da operagao *

DH210134DEJ203L10S01KD023KD023KD0230K

Valor pago *

R$ 20.000,00

Figura 31

A modal “Adicionar informagbes de pagamento” é fechada e as informacgdes sao transferidas
para a tela principal de “Controle de documento fiscal”.

Clique no botdo <+ Adicionar>, caso deseje adicionar mais informagdes de pagamento.

Cligue no botao <Cancelar> para retornar a tela anterior sem gravar nenhuma informacao
ou clique no botao <Avangar> para seguir adiante.
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(A Telainicial | Controle de documento fiscal

> Informagdes de pagamento

Data Forma de pagamento N° da operagao

20/01/2023 Pix DH210134DEJ203L10S01KD023KD023KD0230K

20/01/2023 PIX DH210134DEJ203L10S01KD023KD023KD0230K
Valor total do comprovante Valor de desconto

2% 10.000,0¢ R$ 1.000,00

Total pago

Devolugao na conta do fomento

R$ 900,00

Avancar Cancelar

Figura 32

Valor pago

RS 10.000,00

R$ 10.000,00

& 0#d Fernando v

Agodes

&

o

R
&

11.2.6.1.3 Controle de documento fiscal — Informagdes dos itens - Nota fiscal - XML

Na aba “Informacgées dos itens” selecione qual rubrica se refere o(s) item(ns) da nota fiscal.

Utilize a opg¢do do campo de “Buscar rubrica”, conforme rubrica aprovada em seu Termo de

Outorga.

Tutorial de utilizagdo do Sistema Prestagao de Contas Financeira




—

() Telainicial | Controle de documento fiscal
Dados da nota fiscal > nformagées de p > Informacgdes dositens v Documentosc > Itens paradoz >
Descrigéo Quantidade Valor unitario Valor total Rubrica
B Notebook Dell Vostro i7 - S00HD - 16GB RAM 2 R$ 5.000,00 R$ 10.000,00 Obras e Instalagdes
@ Mouse sem fio 1 R$ 100,00 R$ 100,00 Obras e Instalagdes
@ Teclado sem fio 1 R$ 200,00 R$ 200,00 Obras e Instalagdes

Q_ Buscar rubrica

Aquisicao de aparelhos de telefonia mével, smartphone...
Material Permanente e equipamentos de pequeno.
Desenvolvimento ou Aquisi¢do de Software

Obras e InstalagGes

Avangar Cancelar

Figura 33

Apds selecionar a rubrica desejada, clique no botdo <Avangar> ou se desejar retornar a tela
anterior sem gravar nenhuma informacdo, clique no botdo <Cancelar>.
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M Telainicial Controle de documento fiscal

ia nota fisc > Informagées de p > Informacées dos itens Vv
Descricio Quantidade Valor unitario Valor total Rubrica
Notebook Dell Vostro i7 - 500HD - 16GB RAM 2 RS 500000 R$ 10.000,00 Obras e Instalagdes
Mouse sem fio 1 RS 100,00 R$ 100,00 Obras e Instalagtes
Teclado sem fio 1 RS 200,00 RS 200,00 Obras e Instalagoes

Cancelar

Figura 34

Apds avancgar, aparecera um modal de sucesso com a seguinte mensagem: "Despesa
cadastrada com sucesso!".

©

Despesas cadastrada com
sucesso!

Figura 35
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11.2.6.1.4 Controle de documento fiscal - Documentos Complementares- Nota fiscal - XML

Na aba “Documentos complementares” anexe documentos do tipo PDF e de tamanho
maximo de 15MB e, no campo "Observacgées" informe a que se refere(m) o(s) documento(s)
anexado(s).

Clique no botao <Salvar> para gravar as informacgdes ou se desejar retornar a tela anterior
sem gravar nenhuma informacao, clique no botdo <Cancelar>.

(@)FAPERJ 2 Od Femendo v

(m Telainicial | Controle de documento fiscal

Documentos complementares
+ Adicionar documento

Observactes

Digite aqui

Cancelar

Figura 36

1.2.6.1.5 Controle de documento fiscal - Itens para doag6es- Nota fiscal - XML

Na aba “Itens para doa¢cbes” apresenta os itens selecionados que estdo aptos para doacao,
de acordo com a natureza da despesa de capital, para conferéncia do outorgado.

Cligue no botdo <Voltar> para retornar a tela anterior ou no botdo <Sair> para retornar a
tela “Gerenciamento de despesas”.
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Dados da nota fiscal > nformagdesde p... > Informagées dos. > Documentos c.. > Itens paradoagcdes v

/N Os itens relacionados na tabela estdo aplos para doagao de acordo com anatureza de capital

Descrigao Quantidade Valor unitario Valor total Rubrica

Notebook Dell Vostro i7 - 500HD - 16GB RAM 2 RS 5.000,00 R$ 10.000,00 Obras e InstalagBes
Mouse sem fio 1 R$ 100,00 R$ 100,00 Obras e InstalagBes
Teclado sem fio 1 R$ 200,00 R$ 200,00 Obras e Instalagdes

Figura 37

11.2.6.2 Controle de documento fiscal - Nota fiscal - Chave de acesso

Selecione o tipo de comprovante desejado e clique no botdao <Prosseguir>.
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Tipo de comprovante

Selecione um tipo de comprovante *

Nota fiscal - Chave acesso ~

Prosseguir

Figura 38

11.2.6.2.1 Controle de documento fiscal — Dados da nota fiscal - Chave de acesso

Na aba “Dados da nota fiscal” preencha o campo <Chave de acesso> e cliaque no botdo
<Consultar Nfe>.

Assim que o botdo é acionado, as informacdes referentes a nota fiscal sdo automaticamente
preenchidas na tela (Origem, Valor total do comprovante, Niumero do documento, Data de
emissdo, Favorecido e CPF/CNPJ do favorecido).

Marque a opgdo <Declaro que o(s) material(is) foi(ram) entregue(s)/servigco(s) foi(ram)
prestado(s)*> para atestacdo da despesa.

Clique no bot3ao <Avangar>.

Tutorial de utilizacdo do Sistema Prestacdo de Contas Financeira




—

(A Telainicial | Controle de documento fiscal

v

Dados danotafiscal v Informactesde pagamento > nformagées dos > Documentos > Itens para doa

Numero do processo Tipo de despesa

Chave de acesso *

NFe23123123123123123123123123221.xml

igem alor total do comprovante NUmero do documento
(0] Valor total comy t Ni

Data de emissdo Favorecido CPF/CNPJ do favorecido

NS2 INTERNE

@ Declaro que o(s) material(is) foi(ram) entregue(s)/servigo(s) foifram) prestado(s) *

Avangar Cancelar

Figura 39

1.2.6.2.2 Controle de documento fiscal — Informag¢des de pagamento - Nota fiscal - Chave
de acesso

Seguir os mesmos passos descritos no item 11.2.6.1.2.

11.2.6.2.3 Controle de documento fiscal — Informagdes dos itens - Nota fiscal - Chave de
acesso

Seguir os mesmos passos descritos no item 11.2.6.1.3.
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11.2.6.2.4 Controle de documento fiscal — Documentos complementares - Nota fiscal -
Chave de acesso

Seguir os mesmos passos descritos no item 11.2.6.1.4.

1.2.6.2.5 Controle de documento fiscal — Itens para doagdes - Nota fiscal - Chave de acesso

Seguir os mesmos passos descritos no item 11.2.6.1.5.

1.2.6.3 Controle de documento fiscal - Nota fiscal - Inser¢ao manual

Selecione o tipo de comprovante desejado e clique no botao <Prosseguir>.

Tipo de comprovante

Selecione um tipo de comprovante *

Nota fiscal - Inserg&0 manual v

Figura 40
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11.2.6.3.1 Controle de documento fiscal — Dados da nota fiscal - Inser¢do manual

Na aba “Dados da nota fiscal” preencha manualmente todos os campos obrigatérios
(Origem, Valor total do comprovante, Numero do documento, Data de emissdo, Favorecido e
CPF/CNPJ do favorecido).

Marque a opgdo <Declaro que o(s) material(is) foi(ram) entregue(s)/servigo(s) foi(ram)
prestado(s)*> para atestacdo da despesa.

Clique no botao <Avangar>.

e

(Al Telainicial | Controle de documento fiscal
Dados da notafiscal v formagt de pagamento >)
Nimero do processo Tipo de despesa Origem *
=2 Nacional ~
Valor total do comprovante * Numero do documento * Data de emissdo *
R$ 25.000,00 9293929392 10/01/2024
Favorecido * CPF/CNPJ do favorecido *
Loja EDE 999.999.999-99

@ Declaro que o(s) material(is) foi(ram) entregue(s)/servigo(s) foifram| prestado(s) *

SancaEy

Figura 41

11.2.6.3.2 Controle de documento fiscal — Informag¢des de pagamento - nota fiscal - Inser¢ao
manual

Seguir os mesmos passos descritos no item 11.2.6.1.2.
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11.2.6.3.3 Controle de documento fiscal — Informag¢des do itens - nota fiscal - Insercao
manual

Seguir os mesmos passos descritos no item 11.2.6.1.3.

11.2.6.3.4 Controle de documento fiscal — Documentos complementares - nota fiscal -
Inser¢ao manual

Seguir os mesmos passos descritos no item 11.2.6.1.4.

1.2.6.3.5 Controle de documento fiscal — Itens para doagao - nota fiscal - Inser¢ao manual

Seguir os mesmos passos descritos no item 11.2.6.1.5.

11.2.6.4 Recibo de colaborador eventual — PF

Selecione o tipo de comprovante desejado e clique no botdo <Prosseguir>.

Tipo de comprovante

Figura 42
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11.2.6.4.1 Dados do recibo - colaborador eventual — PF

Na aba “Dados do recibo” preencha manualmente todos os campos obrigatdrios.

Marque a opgao <Declaro ndao ocupar cargo publico, cargo militar ou ser bolsista da FAPERJ.
Declaro, ainda, ter ciéncia de que a importiancia recebida devera constar na minha
Declaracao de Imposto de Renda e que recebi copia do presente documento, que também
servira de comprovante para Declara¢do de Imposto de Renda da Fonte Pagadora*>.

Marque a opc¢do <Declaro que o(s) material(is) foi(ram) entregue(s)/servigo(s) foi(ram)
prestado(s)*> para atestacdo da despesa.

Cligue no botdo <Avangar>.
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2 O Fernando v

(M Telainicial Recibo de colaborador eventual - PF

Dadosdorecibo » Resumo do recibo > Upload > Informagdes de pagament 3
Favorecido * CPF *
Gabriel Ferreira Silva Oliveira 999.900.899-09
Numero da identidade * Orgao emissor * Data de expedicdo *
22.222.2222-22 Detran 10/01/1990
Logradouro * Numero * Complemento
Rua Antenor 320 Anexo C
CEP = Bairro * Municipio *
25000-000 Rio de Janeiro Rio de Janeiro
Estado *
RJ ~

Descrigdo do servico prestado *

Rio de Janeiro

Local da prestagao do servigo *

UFRJ
Inicio de prestagao do servigo * Término de prestagéo do servigo * Valer recebido *
10/01/2020 10/03/2020 R$ 120.000,00

@ Declaro ndo ocupar cargo publico, cargo militar ou ser bolsista da FAPERJ. Declaro, ainda, ter ciéncia de que a
importancia recebida devera constar na minha Declaragdo de Imposto de Renda e que recebi cépia do presente
documente, que também servird de comprovante para Declaracdo de Imposto de Renda da Fonte Pagadora. *

@ Declaro queo(s) r ial(is) foi(ram) gue(s)/servigo(s) foifram| prestado(s) *

Cancelar

Figura 43

Apds avancar, aparecera um modal de sucesso com a seguinte mensagem: "Recibo de
colaborador eventual - PF cadastrado com sucesso!".
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&)

Recibo de colaborador
eventual - PF cadastrado
com sucesso!

Figura 44

11.2.6.4.2 Resumo do recibo - colaborador eventual — PF

7

Na aba “Resumo do recibo” é apresentado o documento com as informacgdes do recibo, os
logos da FAPERJ e do Governo do Estado do Rio de Janeiro e as duas declaragdes assinaladas
na tela anterior “Dados do recibo”, e a indicacdo para preencher com a data e as assinaturas
do colaborador eventual e outorgado.

Cligue no botdo <Avangar> para seguir.

Clique no botdo <Imprimir> para gerar um PDF do documento.

Clique no botdo <Voltar> para retornar a tela anterior.

Cligue no botdo <Sair> para retornar a tela Gerenciamento de despesas.
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o

(R Telainicial | Recibo de colaborador eventual - PF

Resumodorecibo Vv Uplo > forr ie pagamento

soesua {8 sovenno 2o esano
G FAPER| Giiiimes 13} RIO DE JANEIRO

RECIBO DE COLABORADOR EVENTUAL - PF

VALOR RECEBIDO: R$ 120.000,00

FAVORECIDO: Gabriel Ferreira Silva Oliveira CPF: 999.999.999-99

IDENTIDADE: 22.222.222-2 DATA DE EXPEDIGAQ: 10/01/1990 ORGAQ EMISSOR: Detran
LOGRADOURO: RUA ANTENOR NUMERO: 900 COMPLEMENTO: ANEXO C
CEP: 255000-000 BAIRRO: BOTAFOGO MUNICIPIO: RIO DE JANEIRO
ESTADO:RJ

Recebi de <nome do outorgado>, registrado no CPF/CNPJ sob n°

<CPF ou CNPJ do outorgado>, a importancia de <R$ R$ 120.000,00 (cento e vinte mil)> , referente a servigo prestado, em

carater eventual, sem vinculo icio, para fins de i do projeto de titulo: Exemplo de titulo para layout

Descrigao do servigo prestado: Exemplo de descrigdo A

Local da prestagdo do servi¢o: Exemplo de local de prestagdo A

Data da prestagao do servigo: 10/01/2020 Fim da prestagao do servigo: 10/03/2020

@ Declaro ndo ocupar cargo publico, cargo militar ou ser bolsista da FAPERJ. Declaro, ainda, ter ciéncia de que a importancia recebida

deverd constar na minha Declaracdo de Imposto de Renda e que recebi cpia do presente documento, que também servird de
comprovante para Declaragio de Imposto de Renda da Fonte Pagadora

Em

Assinatura do colaborador
® Declaro que ofs) foilram) vigo(s) foi(ram)
Em, /1.

Assinatura do outorgado

« < 1 2 3
Imprimir Voltar Sair

Figura 45

11.2.6.4.3 Upload - Recibo de colaborador eventual — PF

Na aba <Upload>, em <Download e upload do recibo assinado>, clique em <Visualizar> para
abrir o documento do recibo e imprimir.

Preencha o Recibo de colaborador eventual com as devidas datas e assinaturas e, apos,
- digitalize o documento no formato PDF e tamanho maximo de 15MB e o anexe clicando na
opc¢ao <+ Adicionar documentos>.
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Se preferir, o Recibo de colaborador eventual pode ser assinado digitalmente, por exemplo,
com assinatura avancada GOV.BR.

E possivel inserir observacdes que se facam necessarias no campo "Observacdo".

Cligue no botdo <Salvar> para seguir ou no botdo <Cancelar> para retornar a tela
“Gerenciamento de despesas”.

((Q -APERJ & ol v

@ Telainicial ‘ Recibo de colaborador eventual - PF

Dadosdorecibo > Resumodorecibo > Upload v Informagdes de pagamento >
Download e upload do recibo assinado
Apenas formata paf & com tamanha maxmo o 15M8

[y Recibo geradopdf Visualizar &
w00%

[y Recibo assinado.pdf - Visualizar &
w00%

Adicionar documentos

Observagoes

Salvar Cancelar

Figura 46

11.2.6.4.4 Informacgdes de pagamento - Recibo de colaborador eventual — PF

Seguir os mesmos passos descritos no item 11.2.6.1.2.

11.2.6.5 Recibo de didrias do outorgado

Selecione o tipo de comprovante desejado e clique no botdo <prosseguir>.
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Tipo de comprovante

Selecione um tipo de comprovante *

Recibo de didrias do outorgado N

Figura 47

1.2.6.5.1 Dados do recibo - Recibo de diarias do outorgado
Na aba “Dados do recibo” preencha manualmente todos os campos obrigatdrios.

A data de inicio da didria pode ser até um dia antes da data de inicio do evento/trabalho de
campo.

A data de fim da diaria pode ser até um dia apds a data de fim do evento/trabalho de campo.
Marque a opcao <Declaro que as informagoes constantes deste recibo sdo verdadeiras e os
valores calculados de acordo com a tabela de diarias do CNPq. *>.

Clique no botdao <Avangar> para seguir ou no botdo <Cancelar> para retornar a tela
“Gerenciamento de despesas”.
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——

M Telainicial Recibo de diarias do outorgado
Dados dorecibo v Resumo do recibo > Upload > Informac r >
Modalidads Instituicdo/Empresa
Universidade Fader
Titulo do projeto
Cdpulas: Permutabilidade
Diarias Valor da didria * Valer total
R$ 20.000,00 R$ 200.000,00
Taxa de cdmbio * Data do cadmbio *
R$ 10,00 10/01/2023
Inicio da didria * Fim da didria *
10/01/2023 10/01/2023
Inicio evento/trabalho de campo * Fim eventojtrabalho de campo *
10/01/2020 10/03/2020
Objetivo
Digite aqui
Pais * UF * Cidade *
Brasil v RJ v Rio de Janeiro v

@ Declaro que as informagées constantes deste recibo sio verdadeiras e os valores foram calculados de acordo com a tabela de didrias do CNPg. *

Avancgar Cancelar

Figura 48

Apds avancar, aparecera um modal de sucesso com a seguinte mensagem: "Recibo do
outorgado cadastrado com sucesso!".
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&

Recibo de diarias do
outorgado cadastrado com
sucesso!

Figura 49

11.2.6.5.2 Resumo do recibo - Recibo de didrias do outorgado

Na aba “Resumo do recibo” é apresentado o documento com as informacgdes do recibo, os
logos da FAPERJ e do Governo do Estado do Rio de Janeiro e a declaragdo assinalada na tela
anterior.

Clique no botdao <Avangar> para seguir.

Cligue no botdo <Imprimir> para gerar um PDF do documento.

Clique no botdo <Voltar> para retornar a tela anterior.

Cligue no botdo <Sair> para retornar a tela “Gerenciamento de despesas”.
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—

(M Telainicial \ Recibo de diarias do outorgado

Resumo do recibo Vv

F_A_PERJ s { SRR

RECIBO DE DIARIAS DO OUTORGADO

FAVORECIDO: Gabriel Ferreira Silva Oliveira
NUMERO DO PROCESSO: 2323921939128312
MODALIDADE: Modalidade C

INSTITUIGAO/EMPRESA: Empresa A

Declaro junto a Fundag&o Carlos Chagas Filho de Amparo a Pesquisa do Estado do Rio de Janeiro - FAPERJ, que durante a
execugio do projeto de pesquisa: <titulo do projeto>, utilizei parte dos recursos de custeio, no valor de R$ 200.000,00 ,

para cobertura de: (20) didrias.

Valor da diaria: R$ 20.000,00

Valor total: RS 200.000,00

Taxa do cdmbio: RS 100,00 Data do cdmbio: 10/01/2024
Periodo: 24/10/2023 a 30/10/2023

Objetivo: Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun
Loren ipsun Loren Ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun.

Pais: Brasil UF:RJ Cidade: Rio de Janeiro

# Declaro que as informagbes constantes ceste recibo sio verdadeiras e os valores foram calculados de acordo com a tabela de didrias do
CNPq

i

Figura 50

11.2.6.5.3 Upload- Recibo de didrias do outorgado

Na aba “Upload”, em “Download do recibo”, clique em <Visualizar> para abrir o documento
do recibo em anexo e imprimir.

Anexe um documento de Certificado/Declaracdo em formato PDF e com tamanho maximo de
15MB, clicando em <+ Adicionar documentos>.

E possivel inserir observacdes que se facam necessarias no campo "Observagdo".

Clique no botdo <Salvar> para seguir ou no botdo <Cancelar> para retornar a tela
“Gerenciamento de despesas”.
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@FAPEM

@ Telainicial | Recibo de diarias do outorgado

Dados dorecibo > Resumodorecibo > Upload v Informagdes de pagamento >
Download do recibo
armato paf & com tamani maximo de 15ME
D Recibo gerado.pdf .~ Visualizar &
w0%
D certificado.pdf - Visualizar & @
0%
+ Adicionar documentos
Observaches

Salvar Cancelar

Figura 51

1.2.6.5.4 InformagGes de pagamento - Recibo de diarias do outorgado

Seguir os passos descritos item 11.2.6.1.2.

11.2.6.6 Recibo de diarias de terceiros

Selecione o tipo de comprovante desejado e clique no botdo <Prosseguir>.
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Tipo de comprovante

Selecione um tipo de comprovante *

Recibo de diérias de terceiros ~

Prosseguir

Figura 52

11.2.6.6.1 Dados do recibo - Recibo de diarias de terceiros

Na aba “Dados do recibo” preencha manualmente todos os campos obrigatoérios

A data de inicio da diaria pode ser até um dia antes da data de inicio do evento/trabalho de
campo.

A data de fim da diaria pode ser até um dia apds a data de fim do evento/trabalho de campo.

Marque a opcao <Declaro que as informacgdes constantes deste recibo sao verdadeiras e os
valores calculados de acordo com a tabela de diarias do CNPqg> *.

Marque a opcdo <Declaro que a finalidade foi cumprida>*.

Clique no botdo <Avangar> para seguir ou no botdo <Cancelar> para retornar a tela
“Gerenciamento de despesas”.
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& 084, Fernando v

(A Telainicial Recibo de diarias de terceiros

Dados dorecibo v Resumodorecibo > Jpload » Informacde 5 >
Favorecido * Tipo de documento * Numero do documento *
Gabriel Ferreira Silva Oliveira Passaporte v 9291921921
Numero da identidade * Orgao emissor * Data de expedigao *
22.222.2222-22 Detran 10/01/1990
CEP * Logradouro * Ndmero *
25000-000 Rua Antenor 320
Complemento Bairro * Municipio *
Anexo C Rio de Janeiro Rio de Janeiro
Estado * Valor da didria *
RJ v 10 R$ 20.000,00
Valor total Taxa de cambio * Data do cambio *
)0.000,00 10 10/01/2023
Inicio da diria * Fim da diaria *
01/01/2023 10/01/2023
Inicio evento/trabalho de campo * Fim eventojtrabalho de campo *
01/01/2023 10/01/2023
Localidade * Pais * Estado *
Rio de Janeiro Brasil v RJ w!

Objetivo da visita *

Workshop

@ Declaro que as informagdes constantes deste recibo sio verdadeiras e os valores foram calculados de acordo com a
tabela de diarias do CNPq. *

@ Declaro que a finalidade foi cumprida. *

sl

Figura 53
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Apds avangar, aparecera um modal de sucesso com a seguinte mensagem: "Recibo de didrias
de terceiros cadastrado com sucesso!".

@

Recibo de diarias de
terceiros cadastrado com
sucesso!

Figura 54

11.2.6.6.2 Resumo do recibo - Recibo de diarias de terceiros

Na aba “Resumo do recibo” é apresentado o documento com as informacgdes do recibo, os
logos da FAPERJ e do Governo do Estado do Rio de Janeiro, as duas declara¢des assinaladas na
tela anterior, e a indicacdo para preencher com as datas e assinaturas do favorecido e
outorgado.

Cligue no botdo <Avangar> para seguir.
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Cligue no botdo <Imprimir> para gerar um PDF do documento.
Clique no botdo <Voltar> para retornar a tela anterior.

Cligue no botdo <Sair> para retornar a tela “Gerenciamento de despesas”.

2 04 Fernando v

(A Telainicial Recibo de diarias de terceiros

> Informacdes de pagamento >

dorecibo > Resumodorecibo W

' Secrotara o *‘;savsnno DO ESTADO
FAFEH_I Einn-.'ramﬂn'h } RIO DE JANEIRO

RECIBO DE DIARIAS DE TERCEIROS

FAVORECIDO: Gabriel Ferreira Silva Oliveira CPF: 999.999.999-99

IDENTIDADE: 22.222.222-2 DATA DE EXPEDIGAO: 10/01/1990 ORGAOC EMISSOR: Detran
LOGRADOURO: RUA ANTENOR NUMERO: 900 COMPLEMENTO: ANEXO C
CEP: 255000-000 BAIRRO: BOTAFOGO MUNICIPIO: RIO DE JANEIRO
ESTADO: RJ

Recebl de <Nome do outorgado>, a importincia de R$: 100.000,00 , referente a despesas com didria(s) inerente(s) a
execugdo do projeto de pesquisa: Projeto A

Valor da didria: R$ 20.000,00

Valor total: RS 200.000,00

Taxa do cambio: 10 Data do cambio: 10/01/2024

Periodo: 24/10/2023 a 30/10/2023

Objetivo da visita: Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren
ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun.

# Declaro que as Informagoes constantes geste recibo sao verdadelras e 0s valoras foram calculados de acordo com a labela de cldrias do
CNPg.

/A

Assinatura do favorecido

Declaro que a finalidade foi cumprida.

Em,___/ Vi

Assinatura do outorgado

=

Figura 55
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1.2.6.6.3 Upload - Recibo de diarias de terceiros

Na aba “Upload”, em “Download e upload do recibo assinado”, clique em <Visualizar> para
abrir o documento do recibo em anexo e imprimir.

Preencha o Recibo de didria de terceiros com as devidas datas e assinaturas e, apds, digitalize
o documento no formato PDF e tamanho maximo de 15MB e o anexe clicando na opgao <+
Adicionar documentos>.

Se preferir, o Recibo de didria de terceiros pode ser assinado digitalmente, por exemplo,
com assinatura avancada GOV.BR.

Anexe um documento de Certificado/Declaragdo em formato PDF e com tamanho maximo de
15 MB, clicando em <+ Adicionar documentos>.

E possivel inseriri observacdes que se facam necessarias no campo "Observagdo".

Cligue no botdo <Salvar> para seguir ou no botdo <Cancelar> para retornar a tela
“Gerenciamento de despesas”.

@ Tela inicial | Recibo de diarias de terceiros

Dados dorecibo > Resumodorecibo > Upload v Informacées de pagamento >

Download e upload do recibo assinado

Apenas formato paf & com amanho mximo de 1SME

[ Recibo geradopdf Visualizar &

0%

[ Recibo assinado.pdf - Visualizar &

0%

Adicionar documentos

Certificado/Declaracao

Apenas formato poff & com tamanho miximo de 15MB

[y certificado.pdl Visualizar & €

w00%

Adicionar documentos

Observacdes

Salvar Cancelar

Figura 56
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1.2.6.6.4 InformagGes de pagamento - Recibo de diarias de terceiros

Seguir os passos descritos item 11.2.6.1.2.

11.2.6.7 Recibo de didrias para trabalho de campo coletivo

Selecione o tipo de comprovante desejado e clique no botdo <Prosseguir>.

Tipo de comprovante

Selecione um tipo de comprovante *

Recibo de didrias para trabalho de campo coletivo v

Prosseguir

Figura 57
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11.2.6.7.1 Dados do recibo - Recibo de didrias para trabalho de campo coletivo

Na aba “Dados do recibo”, preencha manualmente todos os campos obrigatorios.

Clique em <+ Adicionar participante>.

—

[ Telainicial | Recibo de didrias para trabalho de campo coletivo

Dados dorecibo ' Resumo dorecibo > Upload > InformagGes de pagamento

Instituicdo/Empresa

Titulo do projeto

Inicio do periodo de realizagdo *

01/01/2023

Valor recebido por participante *

R$ 100.000,00

Departamento

rtamento C

Fim do periodo de realizagio *

10/01/2023

Total gasto de diarias de grupo *

R$ 200.000,00

2presentante legal

Objetivo de trabalho de campo *

Objetive F
Partcipante CPF Area de atuagao Agao

+ Adicionar participante

@ Declaro que o total gasto com as didrias do grupo para desenvolvimento do trabalho de campo foi calculado
obedecendo aos critérios para valores e aplicagfes estabelecidos nas Instrugdes para a Prestagéo de Contas da
FAPERJ. *

@ Declaro que a finalidade foi cumprida. *

Avangar Cancelar

Figura 58

Preencha as informagdes do participante na modal <Adicionar participante> e clique no
- botdo <Adicionar>.
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Adicione mais participantes clicando no botdo <+ Adicionar>.

Adicionar participante

Participante *

Fernando Lopes

CPF *

999.999.999-99

Area de atuagdo *

Area A

Adicionar

Figura 59

Caso deseje alterar o participante cadastrado e relacionado na lista, clique na acao <Alterar>
(simbolo de papel com lapis) ou na acdo <Excluir> (simbolo de lixeira).

Marque a opcdo <Declaro que o total gasto com as diarias do grupo de desenvolvimento do
trabalho de campo foi calculado obedecendo aos critérios para valores e aplicagbes
estabelecidos nas instrugdes para a Presta¢do de Contas da FAPERJ>*.
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Marque a op¢ao <Declaro que a finalidade foi cumprida>*.

Cligue no botdao <Avancar> para seguir ou no botdo <Cancelar> para retornar a tela
“Gerenciamento de despesas”.

R

(A1 Telainicial Recibo de diarias para trabalho de campo coletivo

Dados doracibo v Resumo do recit > > s de pagamento >
Modalidade Nimero do processo Outorgado/Representante legal
51170/725/2004 Empresa A abriel Ferreira Silva Lopes
Instituigao/Empresa Departamento
Empresa A
Titulo do projeto
NST - Auxilic 3 Instalagdo
Inicio do periodo de realizagdo * Fim do periodo de realizagao *
10/01/2023 10/01/2023
Valor recebido por participante * Total gasto de diarias do grupo *
R$ 100.000,00 R$ 200.000,00
Objetivo de trabalho de campo *
Objetivo F
+ Adicionar participante
Partcipante CPF Area de atuacio Agao
Gabriel Ferreira Silva Lopes 999.999.999-99 Area 4 O
Fernando Lopes 999.999.999-99 Area A Z O

@ Declaro que o total gasto com as diarias do grupo para desenvelvimente do trabalho de campo foi calculado

obedecendo aos critérics para valores e aplicagdes estabelecidos nas Instrugdes para a Prestagdo de Contas da
FAPERJ. *

@ Declaro que a finalidade foi cumprida. *

Avangar Cancelar

Figura 60
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Apds avancar, aparecerd um modal de sucesso com a seguinte mensagem: "Recibo de didrias
para trabalho de campo coletivo cadastrado com sucesso!".

Recibo de didrias para
trabalho de campo coletivo
cadastrado com sucesso!

Figura 61

11.2.6.7.2 Resumo do recibo - Recibo de didrias para trabalho de campo coletivo

Na aba “Resumo do recibo” é apresentado o documento com as informacgdes do recibo, os
logos da FAPERJ e do Governo do Estado do Rio de Janeiro, as duas declaragdes assinaladas na
tela anterior, e a indicacdo para preencher com as datas e a assinatura(s) do(s)
participante(s) e do outorgado.

Cligue no botdo <Avancar> para seguir.

Cligue no botdo <Imprimir> para gerar um PDF do documento.
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Cligue no botdo <Voltar> para retornar a tela anterior.

Cligue no botdo <Sair> para retornar a tela “Gerenciamento de despesas”.

2 04 Femando v

() Telainicial Recibo de diarias de terceiros

> Resumodorecibo

GOVERNO DO ESTADO

i {ﬁ; RIO DE JANEIRO

RECIBO DE DIARIAS PARA TRABALHO DE CAMPO COLETIVO

Modalidade do auxilio: INST - Auxilio a Instalagio
Ndmero do processo: 21312312312312

Nome do outorgado/Representante legal: Gabriel Ferreira
Instituicdo/Empresa: Instituicéo A

Departamento: Departamento C

Titulo do projeto: Titulo AB

Inicio do periodo de realizagdo: 20/01/2023 Fim do periodo de realizagdo: 20/02/2023
Valor recebido por participante: R$ 200.000,00 Total gasto com diarias do grupo: 200.000,00

Objetivo de trabalho de campo: Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren ipsun Loren

@ Declaro que o total gasto com as didrias do grupo para desenvolvimento do trabalho de campo foi caleulado obedecendo aos critérios
para valores e aplicagd i nas para a Prestagdo de Contas ca FAPERJ.

Em, } A

CPF: — Assinatura:
Fernando Lopes

CPF:
Assinatura:
Mariana Silva
¥ Declaro aue afinalidade foi cumprida.
B0 Assinatura:

Assinatura do outorgado

Avani Imprimir ‘

Figura 62
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1.2.6.7.3 Upload - Recibo de didrias para trabalho de campo coletivo

Na aba “Upload”, em “Download e upload do recibo assinado”, clique em <Visualizar> para
abrir o documento do recibo em anexo e imprimir.

Preencha o Recibo de diarias para trabalho de campo coletivo com as devidas datas e
assinaturas e, apos, digitalize o documento no formato PDF e tamanho maximo de 15MB e o
anexe clicando na opg¢do <+ Adicionar documentos>.

Se preferir, o Recibo de didrias para trabalho de campo coletivo pode ser assinado
digitalmente, por exemplo, com assinatura avan¢ada GOV.BR.

Anexe um documento de Certificado/Declaragdo em formato PDF e com tamanho maximo de
15 MB, clicando em <+ Adicionar documentos>.

E possivel inseriri observacdes que se facam necessarias no campo "Observacdo".

Cligue no botdo <Salvar> para seguir ou no botdo <Cancelar> para retornar a tela
“Gerenciamento de despesas”.

©rarers

@ Telainicial | Recibo de diarias para trabalho de campo coletivo
Upload v
Download e upload do recibo assinado

[y Recibogerado pdt

[ Reciboassinado.pdl

Certificado/Declaracdo

[ cerificado pdt

Observaces

Figura 63
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1.2.6.7.4 InformagGes de pagamento - Recibo de didrias para trabalho de campo coletivo

Seguir os mesmos passos descritos no item 11.2.6.1.2.

11.1.2.7 Gerenciamento de despesas

Na tela “Gerenciamento de controle de prestacGo de contas” clique na coluna “A¢des” do
projeto desejado, e selecione a opcdo <Despesas>, <Gerenciamento de despesas>.

R

Gerenciamento de controle de prestagdo de contas

+ Prestacdo de contas ‘

Nimero Titulo do projeto Modalidade Edicao Tipo do outorgado  Status Agdes
E-26/210.100/2022 Titulo A ARE 01.202C @
B Projeto/Prestagdo de contas A
¢
£-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202¢ Alterar controle de prastagao de Contas @
Informages bancdrias
E-26/210100/2022  Titulo ADT 4 01.202¢ LREHIEIoR AR ERT R @
Demonstrativo
E-26/210100/2022  Titulo APQ1 01.202¢ Beletafion ®
I Despesas ~
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202C Adicionar despesa @
Gerenciamento de despesas
E-26/210.100/2022 Titulo APQ3 01.202C w€ Doagdes ~ @
Gerar termo
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.202C Gerenciamento de doagoes @
) @ Gerar relatério financeiro para FAPERJ
E-26/210.100/2022 Titulo ARE 01.202C @
E-26/210.100/2022 Titulo APQ1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Aprovada @
E-26/210.100/2022 Titulo AIT1 01.2020 apoio a pesquisa Fisica Em exigéncia @

Mostrando 1 - 10 de 120 « < 2 3 4 > »

Figura 64

Na lista das despesas cadastradas da tela de “Gerenciamento de despesas”, ¢ possivel
pesquisar a(s) despesa(s) desejada(s) por data da despesa e nome do favorecido.

Nessa tela, na coluna “Ag¢des” pode-se utilizar as seguintes funcgdes:

Clicar na opcdo <Editar> para alterar informacdes da despesa desejada.
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Clicar na opgdo <Upload/Download documentos> para anexar documentos necessarios.
Clicar na opgdo <Informagdes de Pagamentos> para visualizar e/ou editar informagdes de
pagamento.

*Em casos de notas fiscais, vird preenchido, em caso de recibos, o outorgado pode
preencher apds a emissao do recibo.

Clicar na opgao <Excluir> para excluir a despesa desejada.

Cligue no botdo <Voltar> para retornar a tela “Gerenciamento de controle de prestacdo de
Contas”.

o

@?FAPE"J & 0@ Fernando v

“ Voltar

Gerenciamento de despesas
N®do processo: 2391293192

[ -
. J

Data da despesa Favorecido Tipo de comprovante Valor total do comprovante Agdes
01/01/2023 Louis Vuitton Mota fiscal - InsergEo manual @

[ Editar
01/01/2023 Cameron Williamsoen Recibo de colaborador ... @ Upload/Download documentos ®

@ Informagdes de pagamentos

1 g ota fiscal -

01/01/2023 MasterCard MNota fiscal - XML N ek [©]
01/01/2023 eBay MNota fiseal - Chave de acesso RE 20.000,00 @
01/01/2023 Darlens Robartson, Cameron W.. Recibo de didrias para traba... RS 20.000,00 @
01/01/2023 Darlene Robertson, Cameron W.. Recibo de didrias para traba... RE 20.00000 @
01/01/2023 Kristin Watson Recibo de colaborador event... RS 20.000,00 @
01/01/2023 Cody Fisher Recibo de colaborador event... R$ 20.000,00 @
01/01/2023 Marvin McKinney Recibo de didrias do outorgado R$ 20.000,00 @
/02023 Devon Lane Recibo de colaborador eventu. SRR
Mostrando 1 - 10 de 120 w«

Figura 65
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11.1.2.8 Gerar termo

Na tela “Gerenciamento de controle de prestacGo de contas” clique na coluna “A¢bes” do

projeto desejado, e selecione a opgdao <Doagdes>, <Gerar termo>.

E possivel pesquisar e/ou corrigir/editar os Termos cadastrados utilizando a agdo

“Gerenciamento de controle de prestagdo de contas”.

Gerenciamento de controle de prestacdo de contas

Nimero

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

Mostrando 1 - 10 ce 120

Titulo do projeto

Titulo A

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Modalidade

ARE

APQ1

ADT 4

APQ1

APQ1

APQ3

AP

APQ1

ATY

Figura 66

Edicdo Tipo do outorgado
01.202¢

B Projeto/Prastagdo de contas ~
01.202¢
01.202¢
01.202¢

W Despesas ~
01.202¢ Ad
01202 g poaches A

Gerar termo

@ Gerar relatério financeiro para FAPERJ
01.202¢
01.2020 apoio a pesquisa Fisica
01.2020 apoio a pesquisa Fisica

11.8.1 Doagdes/Transferéncias - Gerar termo

Na aba “Doagdes/Transferéncias”, em “Gerar termo”, selecione um ou mais itens da nota,
referente ao bem ou equipamento que sera doado, preencha o campo “Quantidade

selecionada” e clique no botdo <Adicionar>.

Status

Aprovada

Em exigéncia

+ Prestagdo de contas |

3
2

@ 6 e | 0 e e e o e e
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—

(@ Telainicial Gerar termo de doagao

Doagdes/Transferéncias Vv  Tarme > Detalh
Titulo do projeto Numero do processo
(J Nota Data de emissdo  Descrigdo do bem  Qtd total Qtd selecionada Valor unitario  Valor total Loc:
@ 1232132 20/01/2022 Notebook Dell i7 20 v 10 | A R$ 10.000,00 RS 10.000,00
@ 00032012 15/01/2022 Monitor Dell IP2031S 30 v 20 |~ R$ 900,00 RS 900,00
(O 40302012 10/01/2022 Projetor Sony 40sx 5 v 0 ~ R$ 11.000,00 R$ 11.000,00
O 1232132 15/01/2022 Iphone 13 Pro Max 10 0 o R$ 8.000,00 R$ 8.000,00
0O 1232132 15/01/2022 Notebook Dell i9 2 ¥ 0 N R$ 900,00 R$ 900,00
O 1232132 15/01/2022 Mouse Dell M232 20 v 0 2~ R$ 200,00 RS 200,00
O 1232132 15/01/2022 Teclado Dell 72312 40 v 0 ~ R$ 400,00 RS 400,00

>
Localizagdo do bem *

i

Nome da instituigao CPF/CNPJ do favorecido Nome do outorgado

to Marechal Otonie 15.591.430/0001-0C

Data do termo de outorga

Identificagao *

Loren ipsun loren ipsun loren ipum, Loren ipsun loren ipsun loren ipum, Loren ipsun loren ipsun loren ipum

Cancelar

Figura 67

Apds o botao <Adicionar> ser acionado, os itens selecionados sdo transferidos para a lista de
Doagdes/transferéncias.

E necessario preencher o campo “Identificagcdo" e depois clicar no bot3o <Avangar> para
of > prosseguir ou no botdo <Cancelar> para retornar a tela de “Gerenciamento de doagées”.
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2 0 Fernando v

[ Telainicial Gerar termo de doacgdo

Doacgbes/Transferéncias v Tarme > alh i T

Titulo do projeto Numero do processo
oje E-26/170. 20
[J Nota Data de emissdo Descrigdo do bem Qtd total Qtd selecionada Valor unitario Valor total Loc:
0O 1232132 20/01/2022 Notebook Dell i7 20 ¥ 10 ~ R$ 10.000,00 R$ 10.000,00 =
O 00032012 15/01/2022 Monitor Dell IP2031S 20 v [ 20 |« R$ 900,00 R$ 900,00 -
() 40302012 10/01/2022 Projetor Sony 40sx 5 e 0 ~ R$ 11.000,00 R$ 11.000,00 =
(O 1232132 15/01/2022 Iphone 13 Pro Max 10 v 0 ~ R$ 8.000,00 RS 8.000,00 =
0O 1232132 15/01/2022 Notebook Dell i9 2 Y 0 7 R$ 900,00 R$ 900,00 =
0 1232132 15/01/2022 Mouse Dell M232 20 ¥ 0 e R$ 200,00 R$ 200,00 =
0O 1232132 15/01/2022 Teclado Dell T2312 40 : 0 = R$ 400,00 R$ 400,00 -

< >

)

Localizagdo do bem

Doagdes/transferéncias selecionadas

Nota Data de emissdo  Descrigao do bem  Quantidade  Valor unitdrio  Valor total Localizagdo  Agbes
1232132 20/01/2022 Notebook Dell i7 0 R$ 10.000,00 R$10.000,00 - “
00032012 15/01/2022 Monitor Dell IP2031S 20 R$ 900,00 R$ 900,00 = @

< >

)

Nome da instituigao CPF/CNPJ do favorecido Nome do outorgado

stitu

larechal Otoniel os¢ Linhares de Oliveira

Data do termo de outorga

Identificagdo *

Loren ipsun loren ipsun loren ipum, Loren ipsun loren ipsun loren ipum, Loren ipsun loren ipsun loren ipum

Conslse l

Figura 68
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11.8.2 Termo - - Gerar termo

Na aba “Termo”, é visualizado o “TERMO DE TRANSFERENCIA E ENTREGA DE BENS”.

Cligue no botdo <Salvar> para gerar o Termo ou clique no botdo <Voltar> para retornar a tela
anterior.

—

(1 Telainicial | Gerar termo de doagao

Doagdes/Transferéncias > Termo v

TERMO DE TRANSFERENCIA E ENTREGA DE BENS

TERMO DE TRANSFERENCIA E ENTREGA DE BENS QUE
ENTRE S| CELEBRAM A FAPERJ, <<Outorgado>> E
0O(A) <<Instituicdo/Empresa>>, NOS TERMOS ABAIXO.

Aos dias <<Data do dia (ex: 10 de outubro de 2023)>>, a Fundagao Carlos Chagas Filho de Amparo a Pesquisa do Estado
do Rio de Janeiro — FAPERJ e o(a) <<Instituigdo do Projeto>>, em cumprimento ao que ficou estabelecido no Termo de
Outorga e Aceitagdo de Auxilio, celebrado entre as partes em <<Data da Outorga>>, conforme processo n° <<N° do
Processo>> , no valor de <<R$ 0,00>> <<(Valor por extenso)>> visando a implantagio do projeto de titulo: <<Titulo do
Projeto>> , formalizam a transferéncia dos bens abaixo relacionados.

RELAGAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES - 2 item(ns)

Nota Data de Descrigao do bem Qtd Valor Valor Localizagéo do Local de
fiscal emissdo unitario total bem aquisi¢do
000010000 20/01/2024 Menitor Dell IP2031S 3 R$ 1.500 R$ 1.500 !?stitulo Getulio Nacional
argas
Nome da instituigao Nome do outorgado Data do termo de outorga

nstituto Marechal Otoniel José Linhares de Oliveira

l_‘vo"ar

Figura 69

Apods salvar, aparecerd um modal de sucesso com a seguinte mensagem: “Termo gerado com
sucesso!".

O termo é gerado com numeragao sequencial e status inicial "Pendente".
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Termo gerado com

sucesso!

©

Numero:
2023.01

Figura 70

11.8.3 Detalhes do termo - - Gerar termo

Na aba “Detalhes do termo”, em “Upload de documentos”, clique em <Visualizar> para gerar
o0 Termo em PDF e imprimir.

Preencha o Termo de transferéncia e entrega de bens com as devidas datas e assinaturas e,
apos, digitalize o documento no formato PDF e tamanho maximo de 15MB e o anexe
clicando na opc¢do <+ Adicionar documentos>.

Se preferir, o Termo pode ser assinado digitalmente, por exemplo, com assinatura avancada
GOV.BR.

E possivel também clicar em <+ Adicionar documentos> para anexar documentos em
formato PDF e com tamanho maximo de 15MB, como, por exemplo, a declaracdo do

patrimoénio.

Ao anexar dois ou mais documentos, o status do termo é alterado de "Pendente" para
"Concluido".
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Cligue no botdo <Sair> para retornar a tela “Gerenciamento de controle de prestacdo de
contas”.

—

(A Telainicial Gerar termo de doagao

Doagdes/Transferéncias > Terme > Detalhes do termo
Nota Datade emissdo  Descri¢do do bem  Quantidade  Valor unitario  Valor total Localizagdo do bem
1232132 20/01/2022 Notebook Dell i7 1 R$ 10.000,00 R$10.000,00 UFRJ
00032012 15/01/2022 Monitor Dell P2031S 1 R$ 900,00 R$ 900,00 UFRJ
< >

Upload de documentos

Apenas formato pdf e com tamanho méximo de 15M8 |

a Termo.pdf Visvalizar &
100%

|
| + Adicionar documentos !

Nome da instituicao Nome do outorgado Data do termo de outorga

to Marechal Otoniel

pum, Loren ipsun ioren ipsun loren ipum, Loren Ipsun loren ipsun foren ipum

Figura 71

11.2.9 Gerenciamento de doagdes

Na lista dos termos cadastrados da tela “Gerenciamento de doacbes”, é possivel pesquisar
o(s) termo(s) desejado(s) por nimero do termo, identificacdo do termo e status do termo.

Nessa tela, na coluna “Ag¢des” pode-se utilizar as seguintes funcgdes:
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Clicar na opc¢do <Alterar termo> para alterar informacées do termo desejado.

Clicar na opgao <Detalhes do termo> para visualizar informagdes do termo desejado e anexar
documentos.

Clicar na opc¢do <Excluir termo> para excluir o termo desejado.

Clique no botdo <Voltar> para retornar a tela “Gerenciamento de controle de prestagdo de
contas”.

Fons

< Voltar

Gerenciamento de doagdes

N°® do processo: 2391293192

Buscar Gerar termo. + Doagdes

Termo Identificagéo Valor do termo Status Acdes

2023.01 Primeira doagao realizada R$ 10.000,00 Concluido
& Alterar termo

2023.01 Segunda doagao realizada R$ 10.000,00 Pendente ® <@ Detalhes dotermo

[  Excluir termo

2023.01 Terceira doagéo realizada R$ 4.000,00 Pendente @
2023.01 Quarta doagdo realizada R$ 10.000,00 Concluido ®
2023.01 Quinta doacéo realizada R$ 10.000,00 Concluido ®
2023.01 Sexta doagao realizada R$ 4.000,00 Concluido €]
2023.01 Sétima doagdo realizada R$ 4.000,00 Concluido ®
2023.01 Oitava doagdo realizada R$ 4.000,00 Pendente @
2023.01 Nona doagao realizada R$ 10.000,00 Concluido C]
2023.01 Décima doagéo realizada R$ 10.000,00 Concluido (C]

Mostrando 1 - 10 de 120 « < 2 3 4 > »

Figura 72
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11.2.10 Gerar relatorio financeiro para FAPERJ

Na tela “Gerenciamento de controle de prestacéo de contas” clique na coluna “A¢bes” do

projeto desejado, e selecione a op¢do <Gerar relatério financeiro para FAPERJ>.

FAPER_I

Gerenciamento de controle de prestagdo de contas

Ndmero

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

E-26/210.100/2022

Mostrando 1 - 10 de 120

Clique no botdo <Sim> se deseja prosseguir ou no botdao <Nao> para permanecer na tela

Titulo do projeto

Titulo A

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Titulo

Modalidade Edicao

ARE

APQ1

ADT 4

APQ1

APQ1

APQ3

APQ1

ARE

APQ1

AIT1

Tipo do outorgado
01.202C
& Projeto/Prestagdo de contas ~
01.202¢ Alterar controle de prestagao de Contas
Informagdes bancérias
01.202¢ Documentos complementares
Demonstrativo
01.202¢ Relatérios
I  Despesas ~
01.202C Adicionar despesa
Gerenciamento de despesas
Sy £ Doagdes ~
Gerar termo
01.202¢ Gerenclamento de doagdes
@) Gerar relatério financeiro para FAPERJ
01.202¢
01.2020 apoio a pesquisa Fisica
01.2020 apoio a pesquisa Fisica

<ygﬂ>»

Figura 73

& 04 Fernando v

Status

Aprovada

Em exigéncia

+ Prestacdo de contas ‘

Agdes

@ 8 ® 6 6| 6 e | @ 6|

“Gerenciamento de controle de prestacdo de contas” sem efetuar nenhuma acao.
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Deseja realmente enviar a
documentagao? Apds o
envio nao sera possivel

realizar qualquer alteragao.

[Néo}

Figura 74

Apods clicar no botdao <Sim>, é enviado um e-mail para o outorgado com o relatério financeiro
da prestacdo de contas em anexo e o link do SisFAPERJ com orientacdes dos procedimentos
subsequentes.
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c & gmail.com

M Gmail Q  search mail S ® & @

< 8B 0 & e & B » H 1-50 0f 2,619 .
R [
G o 3 FAPERJ - Seu relatério esta pronto! D inboxx Bromotions % & 2
* starred FAPERJ - Prestagéo de contas «faperj@example.com> Unsubseribe 9:14AM (8hoursago) ¥ 4\
@ snoozed e
> Sent
B Drafts
© spam " DEV - FAPERJ - Seu relatorio esta pronto
B = D S| G| 4
8 “Tmsh FAPER - PRESTAGAO DE CONTAS <nao-responder@faperj.br> © ’ @i

- @ Categories Para  testeprestacao@faperj.br; © Davi Chalita Meneguelli; @ Alex Lobato da Silva; © Eduardo Ananias 16:53
G MBS (i) Removemos as quebras de linha extras desta mensagem.
relatorio.pdf
70 NP i

Prezado(a) Outorgado(a) Beatriz Vaz de Melo Mendes, O Relatorio Financeiro acabou de ser gerado para a FAPERJ, agora
deve seguir as seguintes etapas para concluir a entrega dessa documentagdo:

Acesse 0 enderego eletronico: https://sisfaperj.faperi.br/sisfaperi/;

No item “Solicitante”, clique em “Meu Protocolo”;

Dentro da janela “Meu Protocolo”, selecione a opgdo “Relatério Técnico Final e Relatério Financeiro”;

Selecione o processo a que se refere o Relatdrio Técnico Final e o Relatério Financeiro que serd encaminhado;

Clique em “Solicitar";

Anexe o arquivo do Relatério Técnico e os demais documentos necessarios (ATENCi\O: todos os documentos deverdo
Meet ser enviados em formato PDF (tamanho méaximo do arquivo: 10 Mb)):
Carregar os arquivos do Relatério Financeiro apertando o Boto “Carregar Relatério Financeiro”;

Preencha os campos solicitados para gerago do Formulario de Encaminhamento do Relatorio Técnico e Relatério Finan-
B8 Join a meeting ceiro;

W New meeting

Verifique se o usudrio externo SEI-RJ, que assinara o Formulério de Encaminhamento dos Relatdrios esté correto - o
Hangouts campo é automaticamente preenchido com o login de usudrio externo do responsavel pelo projeto;
Clique na lista “Opgdo” e selecione “Enviar para FAPERJ”;

[ >

Figura 75

O status do projeto é alterado para "Enviado para FAPERJ" e somente é possivel acessar as
opdes “Demonstrativo” e “Relatdrios” na coluna “A¢des”.

111 - ENVIO DA PRESTAGAO DE CONTAS

O outorgado deve seguir as instrucdes contidas no e-mail recebido e acessar o
sistema SisFAPERJ.

No item “Solicitante”, cliqgue em <Meu Protocolo>.
Na janela “Meu Protocolo”, selecione a opgdo <Relatério Técnico Final e Relatério Financeiro>.

Selecione o processo a que se refere o Relatdrio Técnico Final e o Relatério Financeiro que serd
encaminhado.

Clique em <Solicitar>.
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Principal ~ Meu Protocolo

Minhas solicitagies

Utilize essa opgdo para conclusdo de projeto com relatdris téonico e financeirs,

Retatsrio Técnico Final e o Relatério Financeiro | ([ Soborar ), Fiar
Pedido/Processo  Edital Sclicitante Status
201.219/2023 Contemplados E_11/2019 - Programa Apoio 3 Infraestrut...  Lucas Tavares de Moura Delgado Atve
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Figura 76

Anexe o arquivo do Relatério Técnico e os demais documentos necessarios. ATENCAO: todos os
documentos deverdo ser enviados em formato PDF e tamanho maximo do arquivo de 10 MB.
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Figura 77

Carregar os arquivos do Relatdrio Financeiro apertando o Botdo <Carregar Relatério

Financeiro>.

Preencha os campos solicitados para geracdo do Formuldrio de Encaminhamento do

Relatério Técnico e Relatério Financeiro.
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Preencha o campo com a descri¢gdo do Relatdrio Técnico.
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Figura 79

Verifique se o usuario externo SEI-RJ, que assinard o Formuldrio de Encaminhamento dos
Relatérios, estd correto - o campo é automaticamente preenchido com o login de usudrio
externo do outorgado do projeto.

Cligue na lista “Opg¢ao” e selecione <Enviar para FAPERJ>.
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Cligue em <Executar> para fazer o envio definitivo para a FAPERJ.
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Figura 80

Aguarde a verificacdo da FAPERJ e, ap6s receber notificacdo por e-mail, assine o Formulario
gue serd gerado no Sistema SEI-RJ (no ambiente de usudrio externo).

ATENCAO: O envio dos Relatdrios Técnico e Financeiro somente sera considerado CONCLUIDO
guando o solicitante assinar o Formuldrio de Encaminhamento dos Relatérios gerados no
ambiente SEI-RJ.

Apds o envio dos Relatdrios Técnico e Financeiro, o outorgado deve aguardar a comunicacdo da
FAPERIJ (via e-mail) informando sobre a avaliacdo referente a solicitagcdo.

Uma vez enviada a Prestacdo de Contas ndo serd mais possivel criar nova Prestacdo de
Contas do mesmo projeto, assim como reabrir a Prestacdo de Contas enviada.

Os arquivos da Prestacdo de Contas financeira serdo gerados na extensdo PDF e
particionados automaticamente, para integracdo ao sistema SEI-RJ.
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